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TRUO NG MAM NON SON CA Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 04/QD-MNSC Him Lam, ngay 09 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi ti¢u ngi bd
ciua Truwong Mam non Son Ca - Thanh pho Di¢n Bién Phua

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA

Can cit Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phit quy
dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép cong lap,

Can cit Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 vé viéc Hudng dan
mot sé noi dung vé co ché t chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong lap, xu
Iy tai san, tai chinh khi t6 chike lai, gidi thé don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Quyét dinh s6 223/0P-UBND ngay 02/3/2023 ciia UBND thanh
phé Pién Bién Phu, vé viéc giao quyén tw chii tai chinh cho cdc don vi s nghiép
cong ldp do ngdn sdach nha nuéc dam bao chi thuong xuyén (don vi nhom 4)
triec thuoc UBND thanh phé' Dién Bién Phu giai doan 2023 - 2027,

Can cir giao chi tiéu s6 lwong nguoi lam viéc (UBND);

Can cit Quyét dinh s6 380/0D-PGDDT ngay 25/12/2024 ciia Phong
GD&DT thanh phé Pién Bién Phi, vé viéc giao dir todn thu, chi ngdn sdch ndm
2025;

Xét dé nghi ciia bé phdn van phong, ké toan Truong mam non Son Ca
thanh pho Dién Bién Phi.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd va
phan phdi thu nhap do tiét kiém kinh phi ctia Truong Mam non Son Ca thanh
phé Dién Bién Phu thyc hién tir nim 2025.

Piéu 2. Toan bo can bd, giao vién, nhan vién Truong Mam non Son Ca,
Thanh phé Dién Bién Phii can ctr quyét dinh thuc hién. Quyét dinh nay c6 hiéu
lwc tir ngay 09/01/2025. Trong thoi gian thuc hién c¢6 ndi dung nao can sira doi
thi s& do Hoi dong su pham Trudng Mam non Son Ca ban bac stra doi cho phu
hop.



Piéu 3. Cac tap thé, c4 nhan thudc Truong Mam non Son Ca c6 trach
nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.
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QUY CHE

Ik U NOI BQ CUA TRUONG MAM NON SON CA
Bl hanh kém theo Quyét dinh s6:04/0D-MNSC
g Truong Mam non Son Ca ngay 09 thang 01 nam 2025)

CHUONG I NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong 4p dung

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém céc quy dinh vé ché d¢, tiéu chuén,
dinh murc chi tiéu thong nhat trong pham vi ngudn tai chinh ctia don vi, nham
thuc hi€n moi nhiém vu thuong xuyén va hoat dong dac thu cua cac bo phan,
dam bao hoan thanh nhi¢m vu chinh tri dugc giao.

D061 tugng ap dung cia quy ché nay la can bo, gido vién, nhan vién va
nguoi hoc cua truong Mam non Son Ca trong hoat dong quan 1y, giang day-
gido duc va nghién ctru, phuc vu, hoc tp va rén luyén.

Piéu 2. Muc tiéu thuc hién quy ché

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho
Hi¢u trudng nha truong.

2. Tao quyén chil dong cho can bg, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong trong nha truong hoan thanh tot nhiém vu dugce giao.

3. Quy ché chi tiéu ndi bg 1a cin cir dé quan 1y, thanh toan cac khoan
chi tiéu trong don vi, thuc hién ki€ém soat chi cia Kho bac Nha mg:éc, CO quan
quan 1y cap trén, co quan Tai chinh va cac co quan thanh tra, ki€ém toan theo
quy dinh.

4. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

5. Tao sy cong bﬁng trong don vi, khuyén khich tang thu, tiét kiém
chi, tor do tang thu nhap cho nguoi lao dong.

6. Phu hop v6i cac chu truong, chinh sach, quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va tinh hinh tai chinh ctia don vi.

7. Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025 nham bii bo nhiing
ndi dung quy dinh chua hop 1y; sira doi, bd sung mot sd quy dinh trong Quy
ché chi tiéu ndi bd ndm 2024 nham dép tmg yéu cau hoat dong va phat trién
cua nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung va thue hién Quy ché

Trén co §6 thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh cua Nhé‘ nudc va
trén nguyén tac bao dam chi phi va co tich luy, truong van dung dicu chinh,
b6 sung mot s6 ché dg, dinh murc chi cho phu hop vai thuc té hoat dong cta
nha truong.

1. Chi tiéu tai chinh pht hgp v61 nhiém vu chinh tri cia nha truong nhim
tang cuong cong tac quan 1y, dam bao hoan thanh nhiém vy dugc giao, st dung



kinh phi c6 hi€u qua, tiét kiém, tao diéu kién dé moi nguoi, moi bd phan hoan
thanh tot nhiém vu.

2. bam bao dan chu, cong khai va thuc hién trén co sé nang suat, hiéu
qua lao dong ctia ca nhan. Can bg, cong churc, vién chiic va nguoi lao dong
c6 trach nhiém hoan thanh dinh muirc lao dong theo diing cac van ban phap
quy hi¢n hanh ctia Nha nudc, cua Nganh va cua truong.

3. Ho tro cong tac dao tao, boi dudng can b9, cong chirc, vién chuc va
nguoi lao dong, thi dua khen thudng va cac hoat dong khac nham dong vién,
khich 1¢ CB- CC-VC-NLD phan dau hoan thanh t6t nhi¢ém vu va tang thu nhap
cho nguoi lao dong trong trudng.

4. Cac dinh murc, ché d6 khong co trong quy che chi ti€u ndi b nay thi
thue hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cap c6 thim quyén.

5. Quy ché chi tiéu ndi bd, tuy theo tinh hinh thuc té va kha nang tai
chinh cua nha truong trong ndm ma nha truong s€ di€u chinh, bo sung cho phu
hop.

6. Cac quyét dinh cudi cing duoc thong qua Hoi dong su pham nha

truong.

q 7. Trudce khi ban hanh quy ché, lanh dao truong, BCH Cong doan da
kiém tra ra soat va xem x¢t lai quy dinh, quy trinh ban hanh quyét dinh Quy
ché chi ti€u nd1 bo nam 2025 thay thé Quy ché chi ti€u nd1 bo nam 2024.

Picu 4. Cin ctr phap 1y va co sé thuc té dé xay dung Quy ché chi
tiéu noi bo

1. Hé thong tiéu chuan, dinh muc chi va ché d6 quan 1y, st dung
kinh phi theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Churc nang, nhiém vy, t6 chuc bd may va dac diém tinh hinh
thuc hién nhi€ém vu chuyén mén dugc giao.

3. Dutoan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thyc hién ché do tu chu tai

chinh.

Piéu 5. Phan loai don vi

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chu ctia don vi sy nghi¢p cong 1ap. Truong Mam non Son

Ca thudc loai don vi su nghiép cong 1ap c6 thu (Pon vi nhom 4).

CHUONG II QUY PINH CU THE

MUC L. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI THUC HIEN CHE PQ TU'
CHU

Piéu 6. Ngudn kinh phi the hién ché d¢ tw chi

1. Kinh phi ngan sach nha nudc giao;



2. Céc khoan phi duoc dé lai theo ché do quy dinh.
Piéu 7. Cac ndi dung chi thuc hién ché @ tw chi
. Tién luong;
. Tién cong;
. Phu cép luong;
. Cac khoan dong gop theo luong;

1

2

3

4

5. Khen thuodng;
6. Phc 1o tap thé;

7. Cac khoan thanh toan khac cho ¢4 nhan theo quy dinh;

8. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc, VS moi trudong...);
9. Chi vat tu van phong (vin phong pham; cong cy, dung cu vin phong,...);

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi, ...)

11. Chi héi nghi (tai liéu, thué hoi truong, che, nudc, ...);
12. Cong tac phi (Chi khoan cong tac phi, chi phi di lai, phu cap luu tra, thué

phong nghi, ...);

13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sura chita thuong

xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu cht dé stra chita 16n, mua sdm tai san c6
dinh);

15. Chi phinghiép vu chuyén moén (Hang héa, vat tu phuc vu nhiém vy chuyén
mon, phién dich, bién dich tai li€u, xay dung van ban quy pham phap luat, ...);
16. Chi hd tro hoat dong cuia cac to chitc Pang, doan thé (néu cd);
17. Chi tiét kiém chi va cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.
Muc II. MU'C CHI, PHUONG THU'C, THOI GIAN VA QUY TRINH THU'C
HIEN
Diéu 8. Chi thanh to4n c4 nhan
1. Tién lwong:

Tién luong cua vién chirc, ngudi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudc, dam bao chi ding, chi du, khong dé cham hogc
thiéu lwong ctia CBCCVC vi bat ctr 1y do gi khi duoc co quan ¢6 tham quyén
giao dy toan kinh phi cho don vi.

Thuc hién ché d6 nang luong theo dinh ky (dot), nang lwong trudc thoi
han dam bao theo ding quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay
31/7/2013 ctia BO Noi vu vé huong dan thuc hién ché do nang bac luong
thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han dbi véi can bd, cong chire, vién



chure, nguoi lao dong; Thong tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo
truong Bo Noi vu stra doi, bd sung ,ché do nﬁpg bac luong thuong xuyér},
nang bac luong trudc thoi han va ché d§ phu cép tham nién vuot khung doi
v0i vién chire va nguoi lao dong; Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2022 cua Chinh phu vé hop dong doi véi mot so loai cong viée
trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.

Viéc,chuyén ngach vién chuc luvong dugce tinh theo quy dinh hién hanh
khi c6 quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

1. Céac khoan phu cép thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc, gém:

1.1. Phu cép chuc vu:

Cin ctr Thong tu 6 33/2005/TT-BGDDT ngay 08/12/2005 cua B
Qiéo duc va Pao tao quy dinh vé huéng dan tam thoi thuc hién ché’d{) phu
cap chure vu lanh dao trong cac co s¢ giao dyc cong lap. Mure phu cap chire
vu lanh dao do61 véi truong mam non hang I duge quy dinh nhu sau:

- Hiu trudng: 0,5

- Pho hi¢u trudng: 0,35

- T6 truong chuyén mon (khong phan biét hang truong): 0,2

- T6 ph6 chuyén mon (khong phan biét hang truong): 0,15

Phu caftp chtrc vu cua t6 truong chuyén mén va to phd chuyén mon cin
ctr theo quyét dinh b6 nhi¢m cua Hi¢u trudng theo tirng nam hoc.

1.2. Phu cip tham nién vuot khung:

Thyc hién theo Thong tu 04/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndam 2005 cua
B6 No1 vu hudng dan thuc hién ché do phu cap tham nién vuot khung doéi
Vi can bg, cong chire, vién chire. (Can by, cong chire, vién chirc quy dinh
tai tiet a diém 1.1 muyc II Thong tu nay, sau 3 nam (du 36 thang) da xep bac
lwong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh, dugc huong phu cap
tham nién vugt khung bang 5% mirc luong cua bac luong cudi cung trong
ngach hodc trong chirc danh do; tir nam thur tu tr¢ di, moi nam co du hai tiéu
chuan huéng phu cap tham nién vuogt khung dugc tinh huéng thém 1%)

1.3. Phu cip tham nién:

Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu vé ché
do phu cap tham nién d61 véi nha gido;

Cach tinh mic tién phu cap tham nién hang thang:



Hé s6 luong theo chirc Muc

Mic  tidn dan}} ngflé ngPiéP vién luzozng co Mirc (%) phu
chure cong h¢ s6 phu so do c4p tham nid
A= 2 , ~ , i p tham nién
phu cap cap chure vy lanh dao, X Chinh phu dwoc huong
thAm nién phu cap tham nién vugt quy dinh '
tung thoi

khung (néu c6) hién bl
huéng Y
1.4. Phu cip uu d3i nghé:

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1 Quyét dinh sb 244/2005/Qb-TTG
Vé ché d6 phu cip vu dai dbi voi nha gido dang truc tiép giang day trong cac
co s& gido duc cong lap va hudng dan tai Muc I Thong tu lién tich
01/2006/TTLT- BGD&DT-BNV-BTC.

Mirc phu cap vu dii duge huong = Muc luong t6i thiéu chung x [hé
s6 lwong theo ngach, bac hién huong + he s6 phu cdp chtrc vu lanh dao (néu
c6) + % (quy theo h¢ s6) phu cap tham nién vuot khung (néu co)] x ty 1é %0
phu cdp wu dii (mirc phy cap 50% ap dung dbi v6i nha gido dang tryuc tiép
giang day trong cac trudng mam non & dong bang, thanh phd, thi x3).

1.5. Phu cép y té truong hoc:

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56/2011/ND-CP ngay 4/7/2011
ctia Chinh phii quy dinh vé ché d6 phu cap wu dii theo nghé dbi voi cong
chtrc, vién chirc cong tac tai cic co so y té cong lap. Trong d6 quy dinh vién
chtrc 1am cong tac chuyén mén y té tai don vi truong hoc thi thu trudong don
vi can ctr vao dic thi cong viée va ngudn thu dé xem xét, quyét dinh nhung
khong vuot qua mirc 20% so voi mire lvong ngach, bac hién huong cong phu
cap chtrc vu 1anh dao, phu cap tham nién vuot khung (néu co) cta d6i tuong
dugc huong.

1.6. Phu cap trach nhiém:

- Phu cap trach nhiém ké toan thuc hién theo Thong tu 04/2018/TT-
BNV ngay 27/3/2018 vé viéc huéng dan vé thim quyén, thu tuc bo nhiém,
bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc cta ké
toan truong, phu trach ké toan cta cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan
nha nudc.

+ Pdi vai ké toan phu cép trach nhiém: 0.1

Khoén phu cap néu trén khong ding dé tinh dong bao hiém xa hoi, bao
hiém y t€, bdo hiém that nghiép va kinh phi cong doan.

2. Cac khoan trich ndp theo luong

Cac khoan trich theo luong bao gom: Bao hiém x4 hdi, bao hiém y :[é,
bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan. Cac khoan huong ché do bao hiém
xa hoi trad thay luvong khi CBCCVC, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san.

2.1. Péi tuong tham gia ché do bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, gém:


https://luatduonggia.vn/quyet-dinh-244-2005-qd-ttg-ngay-06-10-2005-cua-thu-tuong-chinh-phu/
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CBCCVC va nguoi lao dong;

2.2. Muc trich ndop Bao hiém x3 héi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, kinh phi cong doan: Thyc hién theo quy dinh cua Nha nudc.

2.3. Quy trinh, ho so, thu tuc thuc hién ddi v6i cac khoan bao hiém xa
hoi tra thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thyc hién theo quy dinh ctia Luat Bao
hiém x4 hoi s6 58/2014/QH13 va Nghi dinh s 58/2020/ND-CP ngay 27/5/2020
quy dinh mirc dong bao hiém xa hoi bat budc vao qui bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép.

Cham nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay trd lai lam viéc, CBCCVC,
nguoi lao dong co trach nhiém gui ho so thanh toan ché do bao hiém xa hoi
vé cho K¢é toan, cu thé nhu sau:

a) Déi véi ché do thai san:
- Giéy dé nghi thanh todn;

- Gidy chimg sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao hoic ban sao co
cong ching) hodc trich luc Giay khai sinh cta con;

- Gidy chimg nhan phau thuat (trong trudng hop dé md) cua ngudi me.

b) Doi v6i truong hop nghi do 6m dau, kham thai, hut thai: HO so dé
nghi thanh toan gom:

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao ching thuc) d6i véi truong hop
diéu tri noi tri hodc Gidy ching nhén nghi viéc huong BHXH theo mau quy
dinh do co sé Kham chita bénh cép. Trudng hop nguoi lao dong mic bénh
dai pgay ngqal thot gian diéu tri noi tri con cp thot gian dle}l tri ngoai tru:
Phi€u hoi chan (ban sao) hodc Bién ban héi chan (ban sao) the hién thoi gian
nghi viéc dé diéu tri;

Truong hop nghi chim s6c con dm: Gidy ra vién (ban chinh hoic
ban sao chung thuc) hoac s6 y ba cua con (ban chinh hodc ban sao chung
thuc).

¢) Ké toan khong chiu trach nhiém vé su cham tré do CBCCVC va nguoi
lao dong khong kip thot giri ho so thanh toan ché d§ bao hiém xa hoi theo thoi
gian quy dinh.

3. Ché d6 1am viéc cua gido vién mam non.

Can ctr theo quy dinh tai Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang
10 nam 2011 cua B9 Giao duc va Dao tao quy dinh vé ché d6 lam viéc doi
véi gido vién mam non. Cu thé nhu sau:

_3.1. Thoi gian lam viéc trong mdt nam cua giao vién mam non 1a 42
tuan, trong do:

a) 35 tudn lam cong tac nudi dudng, chim soc, gido duc tré (sau
day goi chung la day tré);



b) 04 tuan danh cho hoc tap, boi dudng chuyén mon, nghiép vu;
¢) 02 tudn danh cho viéc chuin bi nim hoc mdi;
d) 01 tuan danh cho viéc téng két nam hoc.

3.2. Thoi gian nghi hang nam cua gido vién mam non goém: nghi
he va cac ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

a) Thoi gian nghi hé cua giao vién la 08 tuan, dugc hudng nguyén luong
va cac phu cép, trg cip (néu co);

b) Cac ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh cia Bo Luat lao dong
va cac quy dinh hién hanh.

Cian ¢t ké hoach nim hoc, quy mo, dac diém, diéu kién cu thé cua tung
truong, Hiéu trudng bo tri thoi gian nghi hang nam cho gido vién mdot
cach hop ly theo dung quy dinh.

3.3. Gi¢ day cua gido vién:

- Béi voi gido vién day cac nhom tré, 16p mau gido hoc 02 bum/ngay,

mdi gido vién day trén 16p di 6 gid/ngdy va thyc hién cac cong viéc chuan
bi cho gio day trén 16p cling nhu cac cong viée khac do Hiu truong quy dinh
dé quy doi dam bao lam viéc 40 gio/tuan.

- Béi voi gido vién day cac nhom tré, 16p miu gido hoc 01 bu01/ngay,

modi gido vién day trén 10p di 04 gio/ngdy va thuc hién cac céng viée chuan

bi cho gio day trén 16p cling nhu cac cong viéc khac do Hi¢u truong quy dinh
dé quy doéi dam bao lam viéc 40 gid/tuan.

- Péi véi gido vién day 16p co tré khuyét tat hoc hoa nhap, mdi gido
vién day du s6 gio theo quy dinh tai khoan 1 hodc khoan 2 Piéu nay; trong
d6, ctr co6 01 tré khuyét tat/lop, mdi gido vién dugc tinh thém 0,5 gio
day/ngay.

- B6i voi hiéu trudng va phé hiéu trudng, ngoai viée thuc hién nhiém
vu cua hiéu trudng, phé hiéu truong theo quy dinh tai Diéu 18 truong mam
non, hiéu trudng phai truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc (day tre hoac
du gio day tré cua giao vién trong truong) 02 gio trong mot tuan; phod hi¢u
truong phai truc tiép tham gia cic hoat dong gido duc 04 gid trong mot tuan.

3.4. Ché do giam gio day:
a) Ché do giam gio day d6i véi gido vién 1am cong tac kiém nhiém
- Gi4o vién kiém nhi¢m cong tac bi thu chi bo nha truong, chu tich cong

doan gio duc nha trudng, chi tich Hoi dong truong, thu ky Hoi dong truong,
bi thu Doan thanh nién dugc gidm 02 gio day/tuan;

- Gi4o vién kiém nhiém cong tac trudng ban thanh tra nhan dan dugc
giam 02 gio day/tuan;

- Gi4o vién kiém nhiém cong tac to truong chuyén mon duoc giam
03 gio day/tuan;



- MBbi gido vién khong kiém nhiém qua 02 chirc danh va dugc huong
ché do giam gid day & churec danh cao nhat.

b) Ché do giam gio day dbi v4i gido vién nit: gido vién nir ¢6 con nho
tir 12 thang tré xudng duoc giam 05 gio day/tuan.

¢) Quy doi mot s6 hoat dong chuyén mén khéc ra gio day

Ngoai nhi¢m vu gidng day chinh ¢ trén 16p, gido vién con phai thuc
hién nhiing hoat dong chuyén mon va cac hoat dong khac theo sy phan cong
ctia Hiéu trudng. Viéc quy doi nhitng hoat dong nay ra gid day dé tinh sé gio
day cho ting gido vién duoc thuc hién nhu sau:

- D6i véi gido vién duoc huy dong lam cong tac vién thanh tra thi thoi
gian lam viéc mdt budi dugc tinh bang 04 gio day;

- Pbi v0i giao vién dugc huy dong tham gia cong tac hudng dan, bdi
dudng, tap huan chuyén mon, nghiép vu do phong Giao duc va Dao tao, s6
Gi4o duc va Pao tao to chuc thi 01 ti€t giang day thuc té dugce tinh bang 01
gio day.

4. Ché do chi tra tién lam thém gio.

4.1. Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu 07/2013/TTLT-BGDDT-
B~TC—BNV ngay }5/4/2013 cua lién bo Tai chir}h, Gido duc, Noi vu hudng
dan thyc hién ché d¢ tra luong day thém gio do1 vo1 nha gido trong cac co
s& g1do duc cong 1ap. Cu thé nhu sau:

- Chi thanh toan tién luong day thém gid & don vi thiéu sd luong nha
giao do cap co thém quyén phé duyét. Pon vi khong thiéu nha giao thi chi
duoc thanh toan tién luong day thém gio khi c6 nha gido nghi 6m, nghi thai
san theo quy dinh cua Luat Bao hiém x4 hoi hodc di hoc tap, bdi dudng, tham
gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhitng cong viéc khac (sau ddy goi
chung 13 di lam nhiém vy khéc) do cép c6 thim quyén phan cong, diéu dong
phai bb tri nha gido khac day thay.

Téng tién luong cua 12 S tuan
Tién thang trong nam hoc danh (fho
luong 01 day tre
gio day = X

Dinh muc gio day/nam 52 tuan

4.2. Pbi véi nhan vién va nguoi lao dong: Thuc hién theo B0 luat Lao
dong nam 2019 (BLLD 2019) va Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot so
diéu cua B6 luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

Cu thé, dbi v6i nguoi lao dong huong lwong theo thoi gian, duoc tra
luong lam thém gio khi lam viéc ngoai thoi gio lam viéc binh thuong do
nguoi sir dung lao dong quy dinh theo Piéu 105 B luat Lao dong va dugc



tinh theo cong thirc sau:

Tién Tién luong gio thuc ’
luong trd cia cong viéc Murc it nhat 150% £ a1
\ _ N \ < 0/ 1o x SO gio lam
lam = dang lam vaongay x  hodc 200% hodc hém
thém lam viéc binh 300%
gio thuong

5. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan

- Chi thanh toan hd tro chi phi &n trua cho tré 3,4,5 tudi theo qui dinh tai
Nghi dinh s 105/2020/ND-CP, ngay 08/09/2020 ctia Chinh Phii; Quyét dinh
phé duyét cia UBND TP Dién Bién Phu. Ngudn kinh phi duoc chi tir ngudn
kinh phi khong tu chu.

- Chi thanh toan hd trg chi phi hoc tap cho tré mau gido thudc ddi tuong
chinh sach dugc hd tro theo qui dinh tai Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP, ngay
27/08/2021 ciia Chinh Phii; Quyét dinh phé duyét cia UBND TP Dién Bién
Phu. Nguon kinh phi duoc chi tir ngudn kinh phi khong tu chi.

- Chi thanh toan hd tro cho Gido vién day tré khuyét tat (néu co tré
khuyét tat va ho so kém theo). Qui dinh tai Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP
ngay 10/4/2012 ctia Chinh phu. Quyét dinh phé duyét ciia cap co tham
quyén. Nguon kinh phi dugc chi tir ngudn kinh phi khong tu chu.

Piéu 7. Chi phic loi tip thé

7.1. Tién che, nuée uéng trong gio lam viéc la‘} 500.000d/thang. Bo
phan van phong mua ché va co6 trach nhiém thanh quyét toan theo quy dinh.

7.2. Chi cho can b9, gido vién, nhan vién trong bién ché va gido vién,
nhan vién hop dong ctia nha truong nhéan dip ngay le tet ngay truyén théng
nhu: 8/3, 30/4, 01/05, 02/09, 20/10, 20/11, ngay gid to 10/3 am lich mirc chi
khong qua SO0.000d/ngu(‘yi/lé do thu truong don vi quyét dinh cu thé can cir
vao kinh phi thyc té tai don vi.

7.3. Riéng Tét nguyén dan am lich thi s& chi t6i da khong qua
2.000.000d/ngudi nham hd trg va dong vién cho CBGVNV trude va sau tét.

7.4. Chi hd tro tién may dong phuc cho can bd vién chire trong don vi
hodc di hoc tép kinh nghiém tai tinh ngoai vao dip he (Thu truong don vi
quyét dinh cu thé can clr vao kinh phi thyc té tai don vi). Muc chi khong qua
1.000.000d/nguo1/nam.

71.5. Chi PS tro can bg, gido vién, nhan vién vé nghi huu, nghi Océng tac
theo ché do: moi dong chi can bg, gido vién, nhan vién vé dugc chuyén khqén
vao tai khoan ca nhan hoac qua tang tri gia khong qua 1.000.000d/ngudi/1an.

Piéu 8. Chi thanh toan dich vu cong cdng

8.1. Chi phi str dung dién, nudc:

CBCCVC va nguoi lao dong c6 trach nhiém st dung tiét kiém va hiéu



qua dién, nudc tai co quan va thuc hién theo ding Quy ché ban hanh vé st
dung thiét bi dién, thiét bi vdn phong, h¢ thong am thanh va céc trang thiét
bi khéc tai don vi va cac van ban stra doi, bo sung (néu co).

Mc chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té st dung can ctr chi )
sir dung tai cong to dién, nudc va don gid do co quan c6 tham quyén quy
dinh. Can ct hoa don, chirng tir ciia don vi cung cép dién, nude, Ké toan dbi
chiéu thyc té sir dung va thanh toan theo quy dinh.

8.2. V& quan Iy cudc dién thoai:

Trén co s& thuc hién tiét kiém, st dung ding muc dich chi lién hé
nhimg ndi dung cong viéc can thiét, cAp bach lién quan dén cong tac quan 1y,
chuyén moén, khong dung vao vi¢c riéng va dugc thanh toan theo hoa don thuc
té phat sinh.

8.3. Str dung dich vu internet:

Véi phuong cham tiét kiém, sir dung hop 1y c6 hiéu qua dap ing du nhu
cau ve thong tin dé phuc vu tot cho cong tac chuyén moén va dugce thanh toan
theo hoa don thuc té phat sinh.

8.4. Chi tién dich vu khac:

- Phi thu gom rac, van chuyén va xtr 1y réc thai sinh hoat, chi tién hoa
chit vé sinh phong dich.... mtrc thanh toan theo hoa don st dung thuc té thuc
hién trén co s&, don vi cung cép dich vu (nhu: van chuyén xu ly rac thai, v
sinh moi trudng...). Cin ¢ hoa don, chimg tir ctia don vi cung cap dich vu,
Ké toan thuc hién thanh toan theo quy dinh.

Pi¢u 9. Chi vin phong pham, vit ré mau héng
9.1. Chi vin phong pham d6i véi ca nhan:

- Mbi can bo, gido vién, nhan vién trong bién ché duoc trang bi nhu sau:
Puoc phat ) gido an, giéy, but, thuoc ké va cac dung cu nhu: bia kep tai li€u,
ghim, may dap ghim (loai nho), so cong tac, cip dung tai liéu, hd dan... tri
gia khong qua 300.000d/nam, phuong thirc cip phat bang tién chuyén khoan
hoac b'fmg hién vat vao dau nam hoc.

- D6i voi can bo quan 1y, hanh chinh: Hiéu truong, hiéu pho, to trudng,
to pho, ké todn, thu quy, hanh chinh dugc cap van phong pham, dung cu van
phong theo thuc t€ dugc Ban gidm hi¢u phé duy¢ét trén co so hét strc tiét kig¢m,
khong lang phi va dugc cap bang hi¢n vat.

9.2. Danh myc vin phong pham dung chung:

- Ngoai ra cic vin phong pham khac phuc vu cho cong tac chuyén
mon, quan ly chung cua nha truong nhu gidy in A4, myc in tai li¢u, cap hop,
cap sach va céac cong cu dung cu van phong khac thyc hién mua theo thyc té

khi d3 dugc Ban giam hiéu phé duyét. Gidy in, myc in, khi hét thi can bo phu
trach phai 1ap dé nghi bang vin ban trinh Ban giam hiéu phé duyét.

- Cac dung cu van phong, vat tu van phong, cong cu dung cu van phong



khac (Tu tai li¢u, may in, may scan, may anh, ban ghé, may loc nudc, si€u
dién, phich dién, 4m chén, phong rém, khan trai ban, binh hoa.....): Can cir
vao nhu cau thuc té cia timg bo phan, khi mua phai c¢6 dy tri va mua theo
du tru da dugc lanh dao nha truong phé duyét.

- Vit ré mau hong, cong cu dung cy, bang biéu ding cho chuyén mon,
van phong thanh toan theo thyuc té phat sinh c6 hd so chimg tir thanh toén
theo quy dinh.

9.3. Phuong thirc thyc hién: Cin cir & nghi ctia nhan vién van phong,
K¢ toan thuc hién kiém tra thuc t€ va lam tha tuc mua sam, xuat cap, lap dat va
thay thé.

9.4.Ddi voi van phong phém do thuc hién nhiém vu dot xuét khac: Cac
bd phan lién quan phéi hop véi ké toan xac dinh nhu cau vé: sé lugng, chung
loai, kinh phi mua van phong pham phu hop vdi tinh chét cong viée, dam bao
tiét kiém, hiéu qua.

Viéc ky hop dong photocopy, in 4n tai liéu, vt ré mau hong, cong cu
dung cu van phong ap dung trong truong hop gia tri tur 10 triéu dong tro 1én,
bo phan chuyén moén chu tri phéi hop vai ké toan dé lua chon don vi cung
dich vu va ky két hop dong theo dung quy dinh.

Piéu 10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac
10.1. Cudc phi buu chinh:

- Cudc phi buu chinh bao gdm: cudc phi giri cong van, tai li¢u, buu
pham, buu kién; chi mua tem thu (néu c6) phuc vu nhiém vu chuyén moén
cua don vi.

- Cude phi buu chinh duoc thanh toan theo thuc té str dung. Hang
thang, can ctr hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cap dich vu thong
bdo, trén co s& xac nhan cua Van phong da thuc hién kiém tra, d6i chiéu sb
lwong cong vian, tai lidu,... gui di trong thang, ké toan thyc hién thanh toan
cudce phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu theo quy dinh.

- Chi mua sach, bao, tap chi, an phém phuc vu nhiém vy chuyén mon:
Viéc cung cap sach, bao, tap chi, an pham dugc thue hi¢n theo nguyén tac sau:

+ Séch, bao, tap chi, 4n pham cac loai cung cip phai phuc vu tryc tiép
cho céac hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao, ddm bao hop 1y, tiét
kiém, hi¢u qua. Nha truong da co thong tin trén mang Internet nén chi dat
nhimg dau bao quy dinh va phuc vu cho cong tac quan 1y gido duc, nhu gido
duc thoi dai, bao Nhan dan. Cac loai bao dugc cét gitr tai phong hi¢u truong
hodc thu vién nha trudong phuc vu CBGV nghién ctru, cap nhat thong tin hang
ngdy, ca nhan khéng duoc mang bao vé nha.

+ Pam bao dap tmg day du nhu cau theo ddi thong tin ctia nganh.

10.2. BO phan phu trach chiu trach nhi€ém mé ) giao nhan va theo doi
tinh hinh ti€p nhan sach, bao, tap chi, an pham v&i don vi cung cap va lap



phiéu giao - nhan dé 1am cdn ct thanh quyét toan.

10.3. Hang thang, can ctr hda don mua sach, béo, tap chi, ép phém cua
don Vi cung tng dich vu, trén co s¢ xac nhan cia Van phong, K¢ toan kiém
soat d¢ thuc hi¢n thanh toan cho don vi cung cap dich vu.

10.4. Chi phuc vu tuyén truyén khac: Theo thyc té trén co s& hop dong,
hodc hoa don, ching ttr hop phap, hop 1€ ciia don vi cung tng dich vu.

Piéu 11. Ché @) chi hoi nghi.

Thuec hién theo Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B¢ tdi
chinh.

- Chi thué héi truong trong nhiing ngay t6 chuc hoi nghi néu co quan
don vi khong c6 dia diém phai thué hodc c6 nhung khong dap tng duoc sb
luong dai biéu tham du (chi theo thuc te)

- Chi thué may chiéu, trang thiét bi phuc vu hdi nghi.
- Chi tién tai liéu: In, pho t6 tai liéu phuc vu hoi nghi (chi theo thuc té)
- Chi tién nude udng cho hoi nghi: Téi da khong qua 20.000d/ngudi/1
buodi.
- Chi cac ,khoén khac: Trang tri hoi truong, 18 tan, khanh tiét... thanh
toan theo thyc t€ chi c6 chimg tir hop I¢€.

- Chi mua hoa tuoi, chi maket, chi in 4n, pho t06 tai licu : Theo thuc té
hoa don, chirng tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh.

Piéu 12. Ché dd cong tac phi.
a) Cong tac phi khoan:

- Can clr vao ché do quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC nga‘ly
28 thang 4 nam 2017 cua B tai chinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ch¢ do
hoi nghi doi voi cac co quan hanh chinh va don vi su nghi€p cong 1ap.

- Can clr Quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND, ngay 02/01/2018 cia
UBND tinh Di¢n Bién. V/v ban hanh quy dinh ché d§ cong tac phi, ché do
chi hdi nghi cta cac co quan, don vi trén dia ban tinh Dién Bién.

- Déi v6i ké toan phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang dugc thanh toan khoan tién cong tac phi 1a 500.000 dong/ thang.

- Céc ddi tuong khoan trén néu di cong tac trong thanh phd thi khong
dugc thanh toan tién theo cong 1énh, khi di cong tac ngoai thanh pho theo su
di€éu dong cua cap trén duoc thanh toan theo ding quy dinh cua nha nudc.

b) Thanh toan cong tac phi theo cong Iénh

* Thanh toan ché d6 cong tic phi hién hanh (Theo thong tu so:
40/2017/TT- BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ctia Bo tai chinh va Quyét dinh
s6 01/2018/QD-UBND, ngay 02/01/2018 cia UBND tinh Dién Bién. V/v
ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché 6 chi hoi nghi ctia cac co quan,



don vi trén dia ban tinh Dién Bién.
Thanh toan ché dd ho so nhu sau:
- Giay triéu tap (Gidy giao viéc cua lanh dao)
- Gidy cong 1énh.
- Cac hod don chung tir hop 1¢€.

- Ngoai ra khi di cong tac (Tham quan hoc tap kinh nghiém) theo doan
tap trung thi don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhi¢m chi tién tau xe di
lai cho nguo1i di cong tac trong doan.

* Thanh toan tién phu cp luu tro:

+ Pi cong tac ngoai tinh ngi qua dém thanh todn muc:
200.000d/ngay/nguoi.

+ Di cOng tac ngoai tinh di vé trong ngay, di cong tac noi tinh (Cy ly
tir co quan dén noi cong tac trén 15km) thanh toan mirc: Thu truong quyét
dinh muc phu cap luu tra theo cac tiéu chi cin cir theo s6 gio thuc té di cong
tac trong ngdy, theo thdi gian phai 1am ngoai gid hanh chinh (bao gdm ca
thot gian di trén duong) quang duong di cong tac va duge thanh toan muc
t6i da: 100.000d/ngay/ngudi.

- Thanh toan tién thué phong ngu:

+ D1 cong tac tai cac quan ndi thanh TP Ha N@i, TP Hb Chi Minh, TP
Héi Phong, TP Can Tho, TP Da Nang va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh,
thanh toan murc khoan: 350.000d/nguoi/dém.

+ Pi cong tac tai huyén cac thanh phd truc thudc Trung wong, TP, thi
xa truc thude Tinh thanh todn muc: 250.000 d/ngudi/dém.

+ Pi cong tac cac vung con lai thanh toan muc toi da: 200.000
d/nguodi/dém.

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhéan thanh todn theo hinh thirc
khoan thi duogc thanh toan theo gia phong thuc té (co hoa don, chimg tir hop
phap theo quy dinh cua Phap Luat) do thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nghi. i cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh
phé truc thudc trung wong va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh thi mirc gia
thué phong ngu 1a 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong, ddi
vl cac vung con lai dugc thanh todn muc thué phong ngu la
300.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Thanh toan tién ty tc phuong tién: Thanh toan theo gia vé xe khach
thuc té cua tuyen duong di cong tac, néu khong co xe khach thi tinh s6
tién/km theo tuyén xe twong duong.

Ngoai ra khi di cong tac theo doan tdp trung thi don vi chu tri doan
cong tac chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai cho nguodi di cong tac trong
doan. Co quan, don vi cir nguoi di cong tac c6 trach nhiém thanh toan tién



phu cép luu tra, tién thué chd &, tién tau xe cho ngudi thude co quan minh
cu di cong tac.

* Ching tir thanh todn cong tac phi: Gidy di duong c6 dau, chit ky xac
nhéan noi dén, xac nhan cta lanh dao truc tiép quan ly can bg, Van ban hodc
ké hoach cong tac da dugc thu trudng co quan, don vi phé duyét, cong van,
gidy moi, vin ban trung tap tham gia doan cong tac. Héa don chimg tir mua
vé, phong nghi phai hop phap theo quy dinh ctia Phap luat.

* Thoi gian thanh toan: Thanh toan cham nhét 1a 30 ngay sau khi can
b0 gido vién di cong tac vé. Néu qua thot han trén nha truong khong thanh toan
cong tac phi.

* Mot s6 truong hop luu ¥ khac:

- Néu s6 ngay nghi thyc té kéo dai hon s6 ngay dugc duyét trong quyét
dinh cir di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cong tac duge duyét, ngudi
di cong tac phai c6 van ban giai trinh va c6 ¥ kién xac nhan ctia Tha truéng
don vi vé thoi gian kéo dai.

- Cac ddi twong dugc huong khoan tién cong tac phi theo thang néu
duoc cép c6 thAm quyén cu di thuc hién nhi¢ém vu theo cac dot cong tac cu
thé, thi dugc thanh toan ché d cong tac phi theo quy dinh tai Quy ché nay;
ddng thoi van duge huong khoan tién cong tac phi khoan néu di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang.

- Hd so, thu tuc thanh toan:

Can ct danh sach dé nghi ctia Thu trudng don vi c6 CBVC, ngudi lao
dong thuc hi€n nhiém vu thude doi tuong dugc khoan cong tac phi theo
thang, ké toan thuc hién thanh ton, chi tra tién khoan cong tac phi theo thang
vao tai khoan c4 nhan cia nguoi duge hudng cung véi ky thanh toan luong
hang thang.

Truong hop c6 sy thay doi vé CBVC, nguoi lao dong thyc hién nhiém
vy, Thu trudéng don vi c6 trach nhiém thong bao kip thoi bang van ban dé ké
todn dam bao viéc thanh toan, chi tra ding nguoi, dung viée.

Piéu 13. Quy dinh vé thanh toin ché d§ dao tao bodi dudng vién
chire.

- Can ctr vao ché d6 quy dinh tai Thong tur s6 36/2018/TT-BTC ngay
30 thang 3 ném,2018 cua B0 tai chinh huéng dan viéc 1ap du’ todn, quan ly,
su dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bg,
cong chuec, vién chirc.

- Can cir vao Quyét dinh s6 323/QD-BTC ngay 01/3/2019 vé viée
dinh chinh Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua Bo
tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan ly, sa dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong tac dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chuc.

+ Pdi tuong: Vién chirc duge cir di hoc phai co quyét dinh cia co quan



c6 tham quyeén cu di dao tao, bdi dudng theo quy dinh vé phan cdp quan Iy
vién chue hién hanh va k€ hoach dao tao, boi dudng theo chirc danh, quy
hoach dao tao chuyén sdu dugc cap co thdm quyen tham dinh, phé duyét;
vién chirc dugce ctr di hoc bang ngudn kinh phi ty chu cua don vi. Thu truong
don vi quyét dinh muc chi ho tro (néu c6). Riéng Viégn chuc duoc cu di dao
tao 1y luan chinh tri thi dugc huong kinh phi va tro cap di hoc theo quy dinh
hién hanh.

+ Chi hd trg kinhlphi mua tai li¢u hoc tap bat budc: Thanh toan theo
hoa don ching tir thuc té phat sinh.

Diéu 14. Chi tiép khach trong nudéc.

14.1. Nguyén tic:

- Viéc tiép khach phai dugce Hiéu truong phé duyét.

- Phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, Viég t6 chirc tiép
khach phai don gian, khong ph6 trvong hinh thire, thanh phan tham du la
nhitng nguoi truc tiép lién quan va duge Hi¢u trudng phé duyét.

- Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché d, tiéu chuan, d6i
tuong theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

14.2. Mtc chi tiép khach: Thuc hién theo Th()r}g tu sé 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/2018 cua B¢ Tai chinh quy dinh ché d¢ tiép khach nudc
ngoai vao lam viéc tai’ Viét Nam, ché do chi t6 chuire hc}j nghi, ho1 thao quoc
te tai Viét Nam va ché do ti€p khach trong nudc. Cu thé nhu sau:

- Chi giai khat: Mirc chi: 20.000 dong/budi (nira ngay)/nguoi.

- Chi moi com: Mirc chi moi com than mat trong truong hop can thiét
dam bao tiét kiém muc quy dinh t6i da khong qua 200.000 dong/suat (da bao
goém do6 udng).

- Chung tir thanh toan:

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Hoéa don, chung tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh;

+ Vin ban théng bao cta co quan, t6 chirc dén 1am viéc.

Diéu 15. Vé ché d$ thué muén

- Thué vén chuyén tuy theo thyc té ting dot can van chuyén dé thanh
todn va duoc Hiu trudng phé duyét.

- Chi thué phong bat, loa dai, ban ghé, trang phuc l?iéu dién, hoa
trang, xe C(:). .. phuc vu hoat dong chuyén mon cua nganh theo ké hoach va hoa
don thuc té.

- Chi cac khoan khac néu c6 phat sinh cong viée, voi muc dich hiéu
qud, chong lang phi.

- Mc chi, s6 luong ngudi thué do thu trudong don vi cin clr vao tinh



hinh thyc té quyét dinh murc.

- Chi thué muén cong chit cdy, kéo dat, bung bé, van chuyén do vat
tr co nay qua co sé khac theo quy dinh cua nha nudc.

- Tha tyc thanh toan bao gém: Hop ddng thoa thuan giita ngudi lao
dong va nha trudng, bién ban nghiém thu khdi luong céng viée duge giao khoan
d3 hoan thanh, bién ban thanh 1y hop dong, gidy dé nghi thanh toan ctia b phan
duoc giao di thué mudn (kém theo hoa don tai chinh)

Diéu 16. Mua sam, cai tao, stra chira thuwong xuyeén tai san co dinh

16.1. Chi mua sidm, cai tao, stra chita nhirng tai san va mot ) hang
muc cong trinh phuc vu hoat dong ctia don vi nhu: Nha 16p hoc, nha hoi
ddng va cac phong chuyén mon khac; duy tu bao dudng may moc thiét bi cua
van phong, phong hoc, tai san, may moc thiét bi chuyén mon, cong trinh ha
tang khac nham tao diéu kién tot hon cho can b gido vién nhan vién lam
viéc.

16.2. Hang nam, can ctr du toan chi NSNN duoc giao va ké hoach mua
sam, stra chita tai san duoc duyét, Ké toan phéi hop vo1 cac bo phan t6 chirc
trién khai cong tac mua sam, sira chira thudng xuyén tai san ¢ dinh theo dung
cac quy dinh hién hanh.

16.3. Quy trinh stra chira: Chi stra chira nha ctra, may moc thiét bi khi
c0 sur ¢6 hu hong nhe phai co giay bao hong cua giao vién hoac bo phan phu
trach, 1ap bién ban ki€m tra hién hang hu hong c6 xac nhan cua cac by phan
c6 lién quan. Dong thoi 1ap dy tru kinh phi stra chira trinh thu truong don vi
phé duyé€t va tién hanh sura chita va lap ho so ching tir € k€ toan thanh toan
theo quy dinh (C6 hgp dong, bién ban nghiém thu, thanh Iy hgp dong, phiéu
xac nhan cong viéc da thuc hién, héa don, chung tir hop phap, hop 1€ theo
quy dinh).

- Nhiing tai san, dung cu trang thiét bi day hoc dugc giao cho can bg
gido vién trong truong quan ly st dung dé lam viéc, phai c6 trach nhiém bao
quan gitr gin, khong duoc tu y di chuyén hodc mang tai san ra khoi noi quy
dinh khi chua c6 sy dong ¥ ciia Hi€u trudng.

* Lwu y: Cac cin cit phap ly dé thue hién

Can ctr Luat ddu thau sd 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

Can cir Nghi dinh,sé 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t mdt sO di€u va bién phap thi hanh Luat Dau thau vé lua
chon nha thau;

Can cur Quyet dinh so 746/QD-UBND ngay 15/4/2024 ctia UBND tinh

Pién Bién vé viéc Uy quyen phé duyét du toan, phé duyét Ké hoach Iya chon
nha thau cac goi thau mua sam hang héa, dich vu trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cr thong tu 5O 05/2024/TT-BKHDT ngay 19/4/2024 cua B Ké
hoach va Pau tu vé viéc Quy dinh vé quan ly va stir dung cac chi phi trong



lya chon nha thau, nha dau tu trén hé théng mang d4u thau quéc gia;

Cén clr thong tu sO 06/2024/TT-BKHDT ngay 26/4/2024 cua B Ké
hoach va Déau tu vé viéc Huong dan viéc cung cap, dang tai thong tin vé lya
chon nha thau va mau ho so dau thau trén H¢ thong mang dau thau quoc gia;

Can ¢t Quyét dinh s6 31/2018/QD-UBND ngay 10/8/2018 ctia UBND
tinh Dién Bién ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly, sir dung tai san cong
tai co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap, t6 chuc chinh tri - xa ho,
t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé
nghiép, t6 chtrc khac duogc thanh 14p theo quy dinh cta phap luét vé hoi; phan
cap quan 1y tai san dugc xac 14p quyén sé hitu toan dan trén dja ban tinh Pién
Bién;

Piéu 17. Ché dj chi hoat dong nghiép vu chuyén mén.

“17.1 Thanh toén tién t6 chirc cac hdi thi, chuyén d¢, do dung day hoc,
sang kién kinh nghiém.

- Vé dd dung trang thiét bi, sach tai liéu, 4n chi... phuc vu cong tac
chuyén mon, thuc hién chuyén dé: Thu trudng don vi s& duyét chi dap tmg du
nhu cau ctia chuyén mén va bai giang ma nganh quy dinh, st dung giit gin va
tiét kiém, chdng lang phi, st dung dung muyc dich.

- Chi hd tro cac cudc thi do nganh va thanh phd to chie, muc chi do
thu truéng don vi quyét dinh.

- Chi phi to chtic cac chuyén dé, trang tri khanh tiét cac ngay 18 ky
niém trong nam. Muc chi do thu truéng don vi can ¢t vao tinh hinh thyc té
quyét dinh muc chi cu thé.

- Chimay d6ng phuc, trang phuc, bao ho lao dong... cho CBGV theo
nhu cau thuc t€ va duy¢t chi ctia Hi€u truong.

17.2 Chi hoat déng kiém dinh chat luong gido duc

’ - Hoat dong kiém dinh chét luong gido duc va cong nhan dat chuan
quoc gia: Thuc hi¢n theo thong tu s6 56/2021/TT-BTC ngay 12/07/2021 cua B
Tai Chinh.

Pic¢u 18. Chi hd tro hoat dong ciia cac to chirc Pang, doan thé:

Hang nam, can cir vao nhu cau va muc dé nghi hd tro (bang vin ban)
ctia céc to chirc doan thé dé chi cho cac hoat dong phong trao nhu: Ho trg to
chtrc ngay Qudc té phu nir 8/3, ngay phu nit Viét Nam 20/10, ngay tét am thuc,
dai hoi chi by, dai hoi cong doan, dai hoi chi doan va cac hoi thi do cac doan
thé to chirc. Can ctr vao kha ning nguon kinh phi, thu truéng don vi quyét dinh
mirc cho hd trg cho cac hoat dong ciia to chirc dang, doan thé.

Pi¢u 19. Quy dinh viéc chi tir ngudn thu hoc phi dwoc trich lai don
vi 100% theo quy dinh
Hang nam can ctr vao nguén thu hoc phi duoc trich lai dgn vi, ké toan
1ap du toan thu chi bao cdo hi¢u trudng va gui phong tai chinh tham dinh.



Viéc thu tir ngudén hoc phi Thuc hién theo Nghi quyét sb
04/2024/NQ-HDND ngay 18/6/2024 ctia ciia Hoi dong nhan dan tinh Dién Bién
Quy dinh murc hoc phi tir ndm hoc 2023-2024 ddi vai cac co sd gido duc mam
non, gido duc phd thong cong 1ap trén dia ban tinh Pién Bién duoc thuc hién
nhu sau:

, - 40% dé 1am ngudn cai cach tiép luong, chi luong va cac khoan phy
cap trich ndp va chi dugc phep chi khi cap co tham quyen phé duyét chi dao
bang van ban.

- 60% duogc gitr lai nha truong chi cac khoan sau:
+ Chi khoan phu cép y té hoc dudng.

+ Chi stra chita nho cac cong trinh hang muc nhu duong dién, nudce,
stra chita may vi tinh, stra chira cai tao khuon vién truong...

+ Chi thanh toan céc dich vu, hang hoa nhu dién nudc, v€ sinh moi
truong, thong tin truyén thong lién lac, van phong pham, mua sdm tai san,
CCDC van phong, vat tu van phong khac... Chi phuc vu hdi nghi va cac
khoan chi phi thué mudn, chi cong tac phi nhu tién tau xe, phong ngu, phu
cap cong tac phi...

+ Chi cho céac hoat dong chuyén mon: Can ctr vao nhu cau, ké hoach
hoat dong chuyén mon thyc té ctia timg to chuyén mén dé thuc hién tot nhiém
vu day hoc. Phai co ké hoach, du toan chi cu thé theo nim hoc, ky hoc va khi
thuc hién chi phai c6 du tru chi tiét duoc BGH phé duyét nhu: Mua bo dd
choi, mua 4n chi, sach bdo tai liéu, cac hoat dong chuyén mon khac nhu:
Thuc hién cac chuyén dé cp truong, cAp thanh phd... thué trang phuc biéu
dién, thué dao dién..., tham du cac hoat dong vin hoa, van nghé, thé duc thé
thao, hoi khoé phu dong, thi giai diéu tudi hong, thi Aerobic cap thanh phd
cap tinh t6 chuc.

+ Chi tang cuong co sé vat chit: Tang cudng CSVC phuc vu cong tac
giang day va hoc tap, xay dung stra chira cac phong hoc, phong chuyén mon,
mua sam trang thi€t bi phuc vu day va hoc.

+ Chi cac khoan chi khac: Mua hoa don dién tur, chir ky so, cac phan
mém, gia han va bao tri cic phan mém hang nam, ...

Ngoai nhitng nd1 dung chi quy dinh trén day nhitng khoan chi ti€u
con lai thuc hién nhu quy dinh hién hanh ctia Nha nudce va dia phuong. Céc
truong hop dic biét khac do thi trudng don vi quyét dinh. Thu tuc thanh toan
va muc chi dugc thyc hién theo cac van ban quy dinh hi¢n hanh.

Picu 20. Quy dinh cac khoin thu, mirc thu dich vu phuc vu, hd
trg hoat dong gidao duc ngoai hoc phi trong ciac co sé gidao duc cong lap
thugc tinh Dién Bién quan ly.

Thuc hién theo Nghi quyét s 06/2024/NQ-HPND ngay 11/7/2024
ctiia Hoi dong nhan déan tinh Dién Bién va Vin ban s6 2188/SGDDT-KHTC
ngay 13/8/2024 cua S¢ Gido duc va Pao tao vé viéc trién khai Nghi quyét $6



06/2024/N Q-HBND quy dinh Danh muc cac khoan thu va muc thu, co ché
quan 1y thu, chi d6i véi cac dich vu ho tro hoat dong gido duc cua cac co so
gido duc cong 1ap trén dia ban tinh.

Can ctr vao nhiém vu nam hoc, diéu kién thuc té dé chi cho cac ndi dung
dich vu phuc vy, ho trg hoat dong gido duc ngoai hoc phi theo quy dinh.

~ MUC 1IL. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHi THUC HIEN
CHE PO TU CHU TIET KIEM PUQC

Piéu 21. Kinh phi thue hién ché dd tw chi tiét kiém dwoc

- Két thiic nAm ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu, cong
viéc duogc giao, s6 kinh phi thuc hién ché do tu chu tiét kieém duoc 1a khoan
chénh I¢ch gitra s6 chi thuc té thap hon du toan kinh phi duoc giao cho don
V1.

- Cac hoat fiéng nghiép vu dac thu; mua sém, stra chira thu’(‘mg xuyen
giao thuc hién ché do tu chu, da thu’c,hién xong day du nhiém vy, khoi luzgng
theo du toan dqu duyét, dam bao chat lugng thi kinh phi chua st dung hét 1a
khoan kinh phi tiét kiém.

Piéu 22. Noi dung sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwoce (néu cé)

- Tra thu nhap tang thém cho CBCCVC va nguoi lao dong.

- Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, c4 nhan theo két
qua cong viée va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thudng theo quy
dinh hién hanh cua Luat Thi dua khen thuong;

- Chi cho cac hoat dong phuc loi tip thé:
- Hd tro cac hoat dong doan thé;

- HO tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ngay Phu nit Viét Nam,
ngay Thuong binh Li¢t s§...);

- Tro cip kho khin thudng xuyén, dot xuat; Tro cap an trua; Chi dong
phuc cho CBCC va nguoi lao dong;

- Tham héi 6m dau, nghi huu, nghi mét stc; tro cép hiéu, hy;

- HG trg CBCC, nguoi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh gian bién ché;
- Chi kham sirc khoe dinh ky, thubc y té co quan;

- Chi xay dung, stra chita cac cong trinh phuc lgi.

- Trich 1ap quy du phong on dinh thu nhép: s6 kinh phi tiét kiém duoc,
cudi nam chua st dung hét dugc chuyén vao quy du phong 6n dinh thu nhap.

Piéu 23. Chi thu nhip ting thém, chi khen thwéng, chi phiic loi va
quy du phong 6n dinh thu nhap

- Chi tra thu nhap tang thém cho CBCC, nguoi lao dong:

Viéc chi tra thu nhdp tdng thém cho ting CBCCVC va nguoi lao dong
dam bao nguyén tac gan voi chat lugng va hiéu qua cong viéc; ngudi nao, b



phan, ca nhan nao co thanh tich déng gbp dé tiét kiém chi, c6 hiéu suit cong
tac cao thi duogc tra thu nhap tang thém cao hon.
a) Can cur tinh toan:
- Cin ¢t quy tién luong, tién cong duoc phép tra ting thém tdi da trong
nam,;
- Can ctr vao hé s6 luong va phu cap luong (khong bao gdbm phu cap chirc
vu);
, Téng sb tién bd sung thu nhap tang thém cho CBCCVC va nguoi lao
dong to61 da khong qua 1,0 (mdt) lan so v&i muc tién lvong cap bac, chirc vu.
b) Phuong phap tinh toan:
- Téng sd tién duoc bo sung qténg ’thu‘ nhéap cho CBCCVC (bang sb
kinh phi tiét kiém) dugc coi 1a 100% tong so tién dugc bd sung tang thu nhap
cho CBCCVC chia (:) cho tong hé sO lwong va phu cap theo cap do thanh tich

cua toan don vi nhén (x) voi he sO lwong va phu cép cta timg can bo cong chirc
vién chtrc theo cip do thanh tich.

Cong thirc nhu sau:

Tong sb tién S6 kinh phi tiét kiém Hé s lwong va PC cua
chi tang thu = . x  tung CBCC theo
nhap cho CBCC Tong hé s6 lvong va PC cap do thanh tich
Vi du: Trong ndm 2024 tong hé sb luong va phu cép ctia don vi nhu sau:
STT Ho va tén HS lwong HS phu cip Tong cong
1 | Nguyén Vin A 3,66 0,2 3,86
2 | Nguyén Thi B 3,33 0,35 3,68
Cong 6,99 0,55 7,54

Cuo1 nam 2024 can cir muc do hoan thanh nhiém vu duoc giao Ba A

Xép loai A, BaB xép loai C

Téng kinh phi tiét kiém trong nam 1a 20.000.000 dong.
Céch tinh thu nhap nhu sau: Ba A (3,86 x 100% = 3,86), ba B (3,68

x 80% =2,944) do vay tong hé sb luong va PC 1a 3,86+2,944 = 6,804

Tién luong ting thém ba A: (20.000.000: 6,804) x 3,86 = 11.346.267

dong.

Tién luong ting thém ba B: (20.000.000: 6,804) x 2,944 = 9.653.733

dong.

c) H¢ s0 quy dobi cho céc ca nhan dugc xac dinh nhu sau: (xin y kién

ty 1€ nhu trén c6 hop 1y khong)




- Loai A (Hoan thanh xuét sic nhiém vu): 1.
- Loai B (Hoan thanh t6t nhiém vu): 0,8.
- Loai C (Hoan thanh nhi€ém vu): 0,5.

Tiéu thirc phan loai danh gia can bo muc A, B, C thuc hién theo quy
dinh vé cong tac thi dua khen thuong ctia don vi.

- Chi khen thudng cho tap thé va c4 nhan co thanh tich:

- Can ct s6 kinh phi tu chu tiét kiém duoc, Ké toan phéi hop véi cac
bd phan lién quan trinh Thu trudng mire chi khen thudng ddi véi tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gép (ngoai ché do khen
thudng theo quy dinh cua Luat Thi dua Khen thuong).

- Chi tro cap kho khan dot xuét: Chi trg cip kho khan dot xuat duoc
thuc hién theo ndi1 dung, do1 tuong, mirc chi quy dinh hién hanh.

Truong hop, cong chirc do méc bénh hiém nghéo hodc ¢ hoan canh
dic biét kho khian, can cir dé nghi ctia Cong doan co s¢ va Thu trudng don
vi vé chi ngoai ché d6 trg cip kho khan dot xuét hién hanh; Can ct kinh phi
tu chu tiét kiém duoc, Ké toan phéi hop va1 Cong doan co sé trinh Lanh dao
xem xét, phé duyét murc chi trg cap d6i voi timg truong hop cu thé.

-Hé trg CBCCVC va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh
gian bién ché: Viéc thuc hién ho trg d61 voi CBCCVC va nguoi lao dong khi
thuc hién tinh gian bién ché dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudc.

- Trich 13p va st dung Quy du phong 6n dinh thu nhép (tuy theo loai
hinh don vi trich 1ap cac quy khac)

- No1 dung chi: Quy du phong 6n dinh thu nhap duoc st dung dé bao
dam on dinh thu nhap cho CBCCVC va nguoi lao dong khi c6 nhitng nguyén
nhan lam gidm thu nhép trong nam va céac truong hop dac biét khac.

- Ké toan phéi hgp Cong doan co s¢ trinh Lanh dao quyét dinh viéc
st dung Quy du phong 6n dinh thu nhap bao dam quy dinh hién hanh va Quy
ché nay.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

Giao cho ké toan va t6 van phong théng nhat quan 1y viéc sir dung
kinh phi, mua sam, stra chira tai san, trang thiét bi 1am viéc cua don vi va ¢
trach nhiém theo ddi don dbc, kiém tra nhic nhé cac bo phan thuc hién tot
cac quy dinh. T6 tai vu gitp thil truong don vi theo dbi, ghi chép, giam sat,
quan 1y va béo céo cong khai trude hoi dong su pham vao cudi thang, quy,
nam.

Pong chi Pho Hiéu truong phu trach chuyén mén cé trach nhiém dé
xudt ké hoach hoat dong chuyén mén chung, 1ap dy tru kinh phi cho mang
hoat dong chuyén mén minh phu trach.



Céc t0 trudng t6 chuyén mon cé trach nhiém trién khai, don déc can
bd gido vién thudc t6 minh thuc hién tét quy ché nay.

Ban thanh tra nhan dan va Ban chip hanh Céng doan nha trudng co
chtrc nang kiém tra, gidm sat trach nhiém don doc, nhac nhé can bd gido vién
trong don vi nham thuc hién tot quy ché nay.

Trén day 1a noi dung dinh mirc Quy ché chi tiéu ndi bd va phan phbi
thu nhap do tiét kiém kinh phi ctia Truong Mam non Son Ca duoc ap dung
tir ngay 09/01/2025. Trong qué trinh thyuc hién c6 diém nao chwa phu hop
cac bo phan bao cdo thi truong xem xét diéu chinh va bo sung.




